ROKOVACI PORIADOK
OBECNEHO ZASTUPITESTVA

Obecné zastupifstvo vHradisti pod Vratnom na zaklade § 12 odékbmac¢. 369/1990 Z.z.
Vv zneni neskorSich doplnkov vydava tento

rokovaci poriadok
Obecného zastugistva v Hradisti pod Vrathom

PRVA CAST
Uvod

81
Zakladné ustanovenie

1. Rokovaci poriadok obecného zastufstead’alej len OZ) upravuje pravidla,
podmienky, sposob pripravy a priebehu rokovaniaj€l uznasania a prijimania
uzneseni vSeobecne zavaznych nariaddil&ch rozhodnuti, spdsob kontroly ich
plnenia a zabezpevania uloh obecnej samospravy

2. OZ vo svojej rozhodovaceéjnnosti vychadza zo zakona SNR369/1990 Z.z.
0 obecnom zriadeni a v zneni neskorSich predgisogstatnych zakonov pravne
regulujucich dolezité spotenské viahy v Uzemnej samosprave.

3. O otazkach, ktoré nie su upravené tymto rokovaamagkom, ako aj d’alSich
zasadach rokovania rozhoduje OZ v zmysle zakona SI8B9/1990 Z.z. o obecnom
zriadeni a v zneni neskorSich predpisov &@wodzhodnuti na zasadaniach OZ tak, Zze
dava o nich hlasova

§2
Zakladné ulohy Oz

1.Ulohou prvého zasadnutia obecného zastispiteje konstituovaiorgany samospravy
obce, zvolf zastupcu starostu, zriddiod’a potrebyd’alSie organy obecného
zastupitéstva ( komisie).

2.0Z rozhoduje o zakladnych otazkach Zivota obtwéksti mu vyhradené pésobtios
a pravomocami pda zdkona SNR. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni a v zneni
neskorsich doplnkov ,péid Statttu obce Hradiste pod Vratnom a Orgami¢ho
poriadku OU/dalej Obecného Gradu/ v Hradisti pod Vratnom.

OZ prerokuva a rozhoduje afialSich dolezitych otazkach obecného, pripadne
regionalneho vyznamu, ktoré upravuju osobitné zgkak to vyZaduje pravny zaujem
organov obecnej samospravy alebdarov obce HradisSte pod Vratnom.

3.0Z si m6ze vyhradirozhodovanie aj d’alSich otazkach , ktoré nepatria do jeho
vyhradenej pdsobnosti , bezlaku na rozdelenie posobnosti stanovené orgamyna
poriadkom pripadne inymi vnatro organtegmi normami obce HradiSte pod Vratnom.



DRUHA CAST
Prvé zasadnutie obecného zastupitstva

§3
Priprava prvého zasadnutie obecného zastufstea

1. Pripravu prvého zasadnutia obecného zasligiva zabezpg starosta zvoleny
v predchadzajucom volebnom obdobialgj len ,doterajSi starosta®), ktoreho funk
obdobie sa skatf zloZenim Bubu novozvoleného starostu.

2. DoterajSi starosta venuje osobitni pozofngsiprave navrhu programu prvého
zasadnutia obecného zastufstea, preom Gzko spolupracuje s novozvolenym starostom.

3. Vramci pripravy prvého zasadnutia obecného zéstigpva sa najma:

a) pripravi navrh programu rokovania prvého zasadraliecného zastupitstva,

b) pripravia podklady na konStituovanie organov samisp obce, navrhy na
zriadenie komisii (ktoré zriuje poda potreby) a navrh na uznesenie z prvého
zasadnutia obecného zastufstea,

c) zabezpei informovanog ob¢anov ocase a mieste konania prvého zasadnutia
obecného zastupitstva a o navrhu programu rokovania jeho zverejnemin
aradnej tabuli aspotri dni pred zasadnutim obecného zastlipita,

d) utvoria priestorové podmienky a zvééis konania prvého zasadnutia obecného
zastupitéstva tak, aby sa na zasadnuti mohotastnt’ ¢o najv&Si paet
obyvat&ov obce.

4. DoterajSi starosta poziada predsedu miestnej vejeBomisie, aby na prvom
zasadnuti obecného zastupstwa informoval pritomnych o vysledkoch volieb do
obecného zastupitstva a o vysledku Wby novozvoleného starostu v obci.

5.

Navrh programu prvého zasadnutia obecného zasistpite

Otvorenie zasadnutia (doterajSi starosta)

Urcenie zapisovata a overovat®v zapisnice

Vysledky volieb do organov samospravy obce (prealse@stnej volebnej komisie)
ZloZenie $ubu novozvoleného starostu obce a odovzdanie isign

ZloZenie $ubu poslancov obecného zastufstea

Vystupenie novozvoleného starostu

Vorba mandatovej, volebnej a ndvrhovej komisie

Vorlba zastupcu starostu

Navrh na zriadenie komisii a ke ich predsedov, pripaddalSich¢lenov komisii
Schvalenie platu starostu obce

Diskusia

Schvélenie uznesenia

Zaver.



§4
Zvolanie prvéhasadnutia obecného zastupitetva

1. Prvé zasadnutie obecného zastupitea zvola doterajSi starosta tak, aby sa
uskut@nilo do 30 dni od vykonania volieb do organov sgonégy obci.

2. Na prvé zasadnutie obecného zastlipite doterajSi starosta pozve:

a) novozvoleného starostu a vSetkych poslancov zvoledp obecného zastugistva,
b) predsedu miestnej volebnej komisie.

3. DoterajSi starosta na prvé zasadnutie obecnéhaipabstva moZe pozva aj
poslancov Nérodnej rady Slovenskej republiky, zésty viady alebo Statnych organov,
politickych stran a hnuti, predstaditer d’alSich inStitlcii a osobnosti pdsobiace vo
verejnom Zivote obce.

§ 5
Rokovanie prvého zasadnutia obecného zastufsitea

1. Rokovanie prvého zasadnutia obecného zastigpite (‘alej len ,rokovanie“) je
verejne.

2. Rokovanie prvého zasadnutia obecného zastigpiie otvori a vedie az do zloZenia
s’ubu novozvoleného starostu doterajSi starabade( len ,predsedajuci*).

3. Paias rokovania pouZziva predsedajuci insignie. Porehiorokovania predsedajici
oboznami pritomnych s navrhom programu a ozné&mije zastupitéstvo spdésobilé
rokova® a uzndsa sa. Spoésobilé je vtedy, ak je na rokovani pritomadpolovéna
vaSina poslancov zvolenych do obecného zastigbita.

4. Po otvoreni rokovania predsedajuci
a) urci zapisovatka,
b) ur¢i dvoch overovat®v zapisnice.

5. O vysledku volieb do obecného zastufstea a volieb novozvoleného starostu obce
informuje prvé zasadnutie obecného zastligita predseda miestnej volebnej komisie.

6. Po informéacii o vysledkoch volieb do organov samésp obci predsedajuci vyzve
niektorého poslanca, spravidla vekovo najstarSieteopréitanie znenialaibu.

7. Sfub sklada ako prvy novozvoleny starosta podpisonh teat $ubu napisaného na
osobitnom liste

8. Po zloZeni Bubu predsedajuci odovzda novozvolenému starosteigmnie a vedenie
prvého zasadnutia obecného zastliptie. Tym sa starosta ujima vedenia prvého
zasadnutia obecného zastufstea. Nasledne starosta gita znenie Ribu poslanca.

9. Poslanci skladajurab podpisom pod text'sbu, ktory je napisany na osobitnom liste
a pod ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecegraadi.



10.Odmietnutie Bubu, zloZenie Bibu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena
zanik mandatu poslanca a starostu.

11.Po vykonani Bubu poslancov novozvoleny starosta prednesie poihd0 skoteni
prihovoru predlozi navrh na Mmu mandatovej, volebnej a navrhovej komisie, ndah
volbu svojho zastupcu, navrh na zriadenie komisii [dwoich predsedov, pripadne
d'alSich¢lenov komisii.

12.Volby zastupcu starostu, predsedovélemov komisii sa uskudmia verejnym
pripadne tajnym hlasovaningéo odhlasuju poslanci OZ. Zvoleny je ten, kto ziska
nadpolovénu v&sinu hlasov vsetkych poslancov OZ.

13.Plat starostu obce, odmeny poslancomOZ, pripadegspdom komisii sa zahrnu do
navrhu uznesenia.

14.Poslanci OZ sa ku vSetkym bodom programu mézu wyjaddiskusii. Kel’ o slovo

poZiada poslanec Narodnej rady Slovenskej republi@stupca viady alebo Statneho
organu, slovo sa mu udeli. Slovo sa mo6ze tidgktoremukdvek obyvatéovi obce.

§6
Priprava a prijimanie uznesenia z prvého zasadnQtia

1. Navrh na uznesenie z prvého zasadnutia OZ vychagzagramu a z navrhov, ktoré
boli prednesené v diskusii.

2. Navrh na uznesenie prvého zasadnutia OZ pripeadagterajSi starosta v Uzkej
spolupraci s novozvolenym starostom.

3. Navrh na uznesenie musi obsahovo zodpavegkledkom rokovania.

4. Néavrh na uznesenie posudzuje a predklada navrhowdiska zloZzend z poslancov
obecného zastupitstva.

5. Pokid® povaha uznesenia OZ alebo iné skontsti vyZzaduju, aby OZ hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenié, toto poradie starosta.

6. Uznesenie je prijaté, ak za navrh hlasuje nadpé&hdvi&sina pritomnych poslancov
OZ.

7. Uznesenie podpisuje starosta najneskér do 10 djghadschvalenia OZ.



TRETIA CAST
Riadne a mimoriadne zasadnatbbecného zastupitéstva

87
Priprava adsutie obecného zastupitstva

1. sa vykona v spolupraci s poslancami’alSimi organmi zriadenymi OZ aso
zaujmovymi zdruZeniami @anov obce Hradiste pod Vratnom. Komisie OZ ako ghoéa,
iniciativne a kontrolne organy sa podigi na priprave materidlov v sulade
s kompetenciami vymedzenymi OZ.

2. Pripravu zasadnutia obecného zastlipite organizuje a zabezpestarosta. Pripravu
riadneho zasadnutia OZ &ma starosta najmenej 5 dni predéamym terminom
zasadania OZ. Mimoriadne zasadanie OZ pripraxaijedaby vSetky potrebne dokumenty
boli spracovane asp®4 hodin pred jeho konanim.

3. Osobitni pozornds venuje priprave navrhu programu zasadnutia obecnéh
zastupitéstva.

4.V ramci pripravy zasadnutia obecného zastigiita sa najma:

» pripravi navrh programu rokovania zasadnutia obecréstupitéstva,

» pripravia podklady na navrh na uznesenie zo zagedobecného zastupitva,

» zabezpei informovano$ obfanov o ¢ase a mieste konania zasadnutia obecného
zastupitéstva a o navrhu programu rokovania jeho zverejnard@naradnej tabuli aspdri

dni pred zasadnutim obecného zastlipiten . V pripade mimoriadneho zasadania OZ
aspa 24 hodin pred jeho konanim.

e pripravia priestorové podmienky azvolias konania zasadnutia obecného
zastupitéstva tak, aby sa na zasadnuti moha@agint’ ¢o najv&Si paet obyvatéov
obce.

5. Materialy uéené na rokovanie OZ sa vypracovavaju vectasavo tak, aby umoznili
prijat pod’a povahy veci uznesenie OZ pripadne nariadenie.obk je na programe
rokovania prejednanie nariadenia obce, predloZi jefao Uplné znenie, vratane
zdévodnenych podmienolkéiinosti, dévodov a dopadov na situéciu v obci. Epvaté
materialu zodpoveda za to, Ze jeho obsah, vratamehn uznesenia a znenie nariadenia
obce je v sulade s Ustavou ,zdkonmi a vSeobecrézagawi pravnymi predpismi.

§8
Zvolanie zasadiaubbecného zastupittstva

1. Zasadnutia OZ sa uskuituju ako riadne alebo mimoriadne.
2. Riadne zasadnutie OZ sa uskifige poda potreby ,najmenej raz za dva mesiace
a zvolava ho starosta.
3. Mimoriadne zasadnutie OZ zvolava:
- starosta do 10 dni od ddania Ziadosti na jeho konanie, ak o to poziadaiaspo
tretina poslancov OZ. Poli@iados obsahuje termin tak zasadnutie OZ zvola
na uvedeny termin



- starosta ,za delom prerokovania zavaznych Uuloh, pri slavnostnych
prilezitostiach,
4. Mimoriadne zasadnutie mozno uskotd aj vtedy ak ho nezvola starosta. V takom
pripade ho mbéze zvalazastupca starostu alebo iny poslanec povereny ngbec
zastupitéstvom. Poverenie musi bpisomné, podpisane tromi patinami vSetkych pashan

§9
Program rokovania obecného zastupgtva

1. Program rokovania OZ ma nasledovné body:

* otvorenie zasadnutia

» uréenie zapisovata a overovaf®v zapisnice

» kontrola plnenia uzneseni

» odpovede na dotazy poslancov z predchadzajlucelovania OZ

* prejednavanie problémov auloh  ktoré boli predigZek rieSeniu starostom,
komisiami ,poslancami alebo &mnmi obce

» diskusia

* navrh a schvélenie uznesenia

* Zzaver.

2. Navrhy na prejednavanie musiarloruiené na obecny urad najneskér do 10 dni pred
planovanym zasadnutim OZ.V pripade neskorSiehocdaia mdzu by navrhované body
prejednané na najblizSodalSom zasadani OZ alebo len v ramci diskusie, gripan6zu
byt dodat@éne zaradené do programu samostatne pri $okmmai programu. Sasne

s navrhnutym novym bodom programu musia Ipyedlozené aj pisomné materialy, o
ktorych sa bude v pripade zaradenia uvedeného loddua’.

8§10
Rokovanie obecného zastiigita

1.Rokovania OZ su zasadne vzdy verejné. OZ vyhtékovanie za neverejné ak

predmetom rokovania su informacie alebo veci chméamoda osobitnych zédkonov.

2. Uznesenim OZ je moZné jeho rokovanie prérukakéto uznesenie musi obsahbva
ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovaokegdove'.

3..0becné zastupliwvo rokuje vzdy v zbore.
4.Rokovanie vedie starosta, v jeho nepritomragstiupca starostu, resp. povereny poslanec.

3.Starosta otvori rokovanie wenu hodinu, najskor vSakdase, k@' je poda prezencie
pritomna nadpolo¥na v&Sina vSetkych poslancov.
Neltas’ na rokovani obecného zastup#tiva sa ospravetllje vopred starostovi. Dévod
neltasti sa vyznd v prezeiinej listine.

4.V pripade, Ze sa nezide dostatp paiet poslancov do 30 minut p&ase uéenom na
za&iatok rokovania obecného zastupsdva, alebo ak klesne §et poslancov pas rokovania
pod nadpolovini v&Sinu (pri schvBovani uzneseni), resp. trojpatinovucsiau (pri



schvdovani vSeobecne zavazného nariadenia obce), zwastEst do 14 dni nové zasadnutie
na prerokovanie celého, pripadne zostavajuceha g

5. V Gvode rokovania starosta oznamicégto pritomnych poslancov, m@iéa program
rokovania, vyzve poslancov na jeho doplnenie a&elmve , uti zapisovatka a overovat®v
zapisnice.

6. Starosta vedie rokovanie tak ,aby splniéellv sulade so schvalenym programom.

7. Pokid je k prerokuvanej problematike potrebné predlogtanovisko a ak obecné
zastupitéstvo zriadilo poradné organy (komisie), vy¢pge vzdy ich stanovisko pred prijatim
rozhodnutia vo veci, pre ktorl sa poradny orgaadiki

8.Spravy, navrhy a ostatné veci, ktoré su zaradienprogramu rokovania uvedie spravidla
starosta, alebo prislusny predseda komisie OZ dakoijej spravy, alebo navrhy), alebo
prislusny zodpovedny veduci pracovnik organizadie/ny kontrolor, af.

9.Do diskusie sa hlasia poslanci a ostattdstnici zasadnutia pisomne, alebo zdvihnutim
ruky, starosta udeje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa d#udiie prihlasili . Po
nich moéze udefislovo ostatnym dastnikom rokovania.

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec NR SR,up&st vlady, alebo predstauitétatnej
spravy, predsedajuci mu slovo udeli.

10.Usastnici sa mdzu hlésio slovo uz pred zatim, alebo péas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukéeni diskusie. OZ sa moze uzniege prihlaseny do diskusie
nemdoZe hovotiv tej istej veci dvakrat, pripadne limitavdlZku vystapenia maximalne na 2
minuty.

11.Wastnici nesmu ruSistarostu, ani iného #aika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené
slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, mdZe mu peddgici odat’ slovo .

12.Kazdy poslanec OZ ma pravo reagbpa vystupeni diskutujuceho faktickou poznamkou.
Fakticka poznamka musi vzdy koreSpondosv#mou diskusného prispevku.

Faktickd poznamka nesmie presiafirdizku 1.minGty. V pripade, Ze faktickd poznamka
presiahne zhora uvedeny limit, predsedajlci odebleovoriacemu slovo. pet faktickych
poznamok je neobmedzeny.

13.Diskusia sa spravidla kainvtedy, kel vystupili vSetci prihlaseny. Navrh na ukemie
diskusie méze podakazdy poslanec OZ, o tomto navrhu sa hlasuje hszusie a mimo
poradia.

14.Na slavnostnom zasadnuti obecnéeho zastspite a pri Statopravnych aktoch( napr.
uzavretie manZelstva, na slavnostnych zhromazdenigei prilezitosti rokovani

s vyznamnymi osobnéami, ktoré navstivia obec a pod.) starosta méze&ipatinsignie. Pri
tychto aktoch méze v zastlpeni starostu potiZingignie zastupca starostu alebo poslanec
povereny starostom.



STVRTACAST
Uznesenia obecného zastupitstva a vSeobecne zavazné nariadenia obce

§11
Pripaavzneseni OZ a nariadeni obce

1.Navrhy uzneseni obecného zastugiea sa pripravuju sasne s predkladanymi
materialmi. Za ich ¥asnu pripravu zodpoveda predkladat@ateridlu a poslancom sa
poskytnu spolu s navrhom materialov pred rokovanim.

2.Kone&ny navrh na uznesenie predkladd OZ navrhova kandage upraveny pdd
priebehu rokovania.

3.Uznesenie OZ sa formuluji stne s menovitym wenim nositéov UGloh z nich
vyplyvajucich a s terminmi pre ich splnenie.

4.Uznesenim OZ sa ukladaju ulohy spravidla komisiarposlancom OZ a hlavnému
kontrolorovi.

5.Pri priprave VZN / VSeobecne zavazného nariademied’alej len VZN/ obce sa postupuje
obdobnym spdsobom ako pri priprave navrhov uznesgmduziju sa primerane ustanovenia
tohto rokovacieho poriadku.

§12
dRap prijimania uzneseni OZ

1.Navrh uznesenia predklada navrhova komisia.
2.Pokial povaha uznesenia, alebo iné skuteti vyZaduju, aby OZ osobitne hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, perai starosta, resp. predsedajuci.
3.V pripade ,Ze predloZzeny navrh uznesenia je @oevich variantoch , hlasuje OZ najprv
0 navrhu odpordanom navrhovou komisiou.

Schvélenim jedného variantu sa ostatné povaaujieprijaté.
4.Ked” OZ neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziaderoeany variant, starosta , resp.
predsedajuci navrhrdalSi postup ktory predlozi OZ na schvélenie.

5. Hlasuje sa verejne , spravidla zdvihnutim rukZ moze rozhodnl,Zze o uéitych
zélezitostiach bude rozhodaviajnym hlasovanim.

6.Uznesenie je prijaté, akizhlasuje nadpolog¢na v&sSina pritomnych poslancov.

7. Uznesenie OZ podpisuje starosta najneskd@Odini od jeho schvalenia.

8. Uznesenie OZ sa zverejni spé6sobom v obci Btigalhd Vratnom obvyklym — na Uradnej
tabuli.



§13
Postup prijimania vSeobecinizného nariadenia obce

1.Na plnenie tloh samospravy obce alebo ak to asilardkon, vydava obec VZN.

2.Na prijimanie nariadenia sat@huje § 6 zdkona SNR369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ,
Vv zneni neskorSich predpisov.

3.K predloZzenému navrhu nariadenia mézu predkladalanci pozmiovacie navrhy.Tieto
musia by formulované vecne ,jasne a zrozuririe

4. Hlasuje sa verejne , spravidla zdvihnutim riksjprv sa hlasuje o pozrevacich
navrhoch.

5.VZN obce je schvélené , akizhlasuje trojpatinova wdina pritomnych poslancov.

6. VZN obce podpisuje starosta najneskér do 1@dneho schvélenia.

7. VZN sa musi vyhlasi Vyhlasenie sa vykona vyvesenim VZN na Uradnaejltabobci
najmenej na 15 dniginnog’ nadobuda patnastyniioim od vyvesenia ,ak nieje ustanoveny
neskorsi termin.

8§14
Kontrolanphia uzneseni

1.Starosta rozpracuva, zabesye a kontroluje plnenie uloh vyplyvajucich z uzeesOZ
2.0 stave plnenia jednotlivych uzneseni OZ inforemg kazdom zasadani OZ.

PIATA CAST

Dopyty glancov

18

1. Poslanci maju pravo na zasadani OZtkédazky starostovi a hlavnému kontrolérovi vo
veciach vykonu ich préce.

2.V pripade ,Ze obsah vznesenej interpelacie vyéadhy zalezitasbola preSetrena ,alebo je
nutné vykond iné opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je pagtece, musi sa poslancovi
poskytnd do 30 dni po rokovani OZ.

SIESTA CAST

8§16
Organiza¢no technické zabezpé&enie rokovani obecného zastupitistva

1.0 rokovani OZ sa spiSe zapisnica na zéklade piSlomalebo zvukového zaznamu.
Zapisnica obsahuje tieto udaje:
- Udajertomnych na rokovani
- meno a funkciu riadiaceho rokovania,
- mena overovat®ev zapisnice
- schvéleny program
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- pri verejnom hlasovani aj tdaje o hlasovani jedwyath
poslancov
- z4apis o priebehu rokovania a udaje o prerokovapychlémoch
,navrhnutych a prijatych uzneseniach
- zapisnicu podpisSu overovatelia, uvedie sa Udag&msnicu
napisal
- v zavere podpiSu zapisnicu starosta a zastupazssiar
- ako priloha zapisnice su pozvanka s programom iakiay
prezerna listina ,uzneseniadalSie potrebné doklady.
Zapisnica sa vyhotovuje do 3 dni od konania OZedr funkcionari ju podpiSu do 10dni.
2.V8etky materidly z rokovani OZ sa archivuju. fipsk uvedenym materiadlom majldamia
v zmysle zakona 211/2000 Z.z o slobodnom priskuipéorméaciam v zneni neskorsich
predpisov
3. Obecny urad organizao-technicky zabezgaje rokovanie OZ, ako aj archivovanie
vSetkych stanovenych materialov z tychto jednani.
4.0becny urad vedie evidenciu uzneseni OZ obceéandentuje ich zmeny, doplnky alebo
zruSenie.

IEBMA CAST
SPOLCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
8§17

1.Rokovaci poriadok, jeho zmeny a doplnky sé¢y@OZ trojpatinovou winou pritomnych
poslancov.

2.Poslanci OZ su povinni rigtisa tymto rokovacim poriadkom a désledne dodrZigfao
ustanovenia.

3.ZruSuju sa vSetky doteraz vydané pravidla prevakie OZ v Hradisti pod Vrathom .
4.Tento rokovaci poriadok bol schvéleny uznesenbaddého zastupitstva vHradisti pod
Vratnomg¢islo: 5/2007 da 15.1.2007

5.Rokovaci priadok nadobudéidnog’ diom 15.1.2007.

V Hradisti pod Vratnom ,ith 15.1. 2007 Ing. Ivan Hatia
starosta obce
HradiSte pod Vratnom



